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Н А К А З


02.01.2018                                                                        № 05
Про затвердження та введення

в дію Порядка проведення 

інструктажів з безпеки життєдіяльності 

та з охорони праці 

Керуючись Законом України «Про охорону праці» та на виконання вимог чинного законодавства щодо створення безпечних умов праці та навчання у  навчальному закладі,
НАКАЗУЮ:

1. Затвердити та ввести в дію Порядок проведення інструктажів з безпеки життєдіяльності та  з охорони праці з  працівниками та учнями навчально-виховного комплексу.

                                                                                                               02.01.2018
2. Відповідальним з охорони праці та з безпеки життєдіяльності заступникам директора з навчально - виховної роботи Чемеріс І. Л., Ковалевській О.О, заступнику директора з господарської роботи Шапаринському М. Й. проводити відповідно до затвердженого порядку вступні, первинні, позапланові та цільові інструктажі з безпеки життєдіяльності та з охорони праці з учасниками навчально-виховного процесу та працівниками комплексу.
Протягом року
3.  Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Додатки:

1. Порядок проведення інструктажів з безпеки життєдіяльності з учасниками навчально-виховного процесу в ХНВК № 45 «Академічна гімназія» на 2 стор. в 1 прим.

2. Порядок проведення інструктажів з безпеки життєдіяльності та охорони праці з працівниками в ХНВК № 45 «Академічна гімназія»               на 2 стор. в 1 прим.

Директор 








Харківського навчально-виховного

комплексу №45  «Академічна гімназія»




Харківської міської ради   Харківської області 

         Л.О.Бескаравайна


З наказом ознайомлені: 

Ковалевська О. О._______

Шапаринський М. Й._________

Чемеріс І. Л. __________

       Додаток 1 
 до наказу Харківського 

навчально-виховного   комплексу №45

«Академічна гімназія»
02.01.2018  № _____

ПОРЯДОК 

проведення інструктажів з безпеки життєдіяльності  

з учасниками навчально-виховного процесу  в 

ХНВК № 45 «Академічна гімназія»
1. ВСТУПНИЙ ІНСТРУКТАЖ   з учнями проводиться :

- при оформленні  учня до закладу освіти. Інструктаж проводиться класним керівником. Контроль - заступник директора з НВР Чемеріс І. Л.;
- запис про проведення інструктажу робиться в окремому журналі вступного інструктажу з безпеки життєдіяльності та на окремій сторінці класного журналу обліку навчальних занять. Учні підписуються про інструктаж лише з 9 класу ;

- перед початком навчальних занять  один раз на рік за Програмою вступного інструктажу з безпеки життєдіяльності, затвердженою директором НВК. Інструктаж проводиться класним керівником. Запис робиться на окремій сторінці класного журналу обліку навчальних занять. Контроль – заступник директора з НВР Чемеріс І.Л.
2. ПЕРВИННИЙ ІНСТРУКТАЖ   з учнями проводиться:

2.1.  На початку занять (початок навчального року) класними керівниками у кожному класі, перед початком осінніх, зимових та весняних  канікул, наприкінці навчального року перед початком літніх канікул,  у спортивній залі, з кожного  навчального предмета, де навчально-виховний  процес пов'язаний з використанням небезпечних або шкідливих для здоров'я факторів. Первинний інструктаж проводять вчителі за предметом, вихователі ГПД, керівники гуртків, секцій за Програмою первинного інструктажу, затвердженою директором школи. Запис про проведення первинного інструктажу робиться в спеціальному журналі, що зберігається  в кабінеті на робочому місці. Учні підписуються про інструктаж лише з 9  класу. Контроль – заступник директора з ВР Ковалевська О. О., заступник директора з НВР Чемеріс І.Л.
2.2. Перед виконанням кожного завдання, пов’язаного з використанням різних матеріалів, інструментів, приладів, знарядь, перед лабораторною, практичною роботою, тощо. Первинний інструктаж, який проводиться перед початком кожного практичного заняття, реєструється в класному журналі обліку навчальних занять на сторінці  з предмету. Проводиться вчителем за інструкціями, затвердженими наказом директора НВК. Контроль – заступники директора з НВР Чемеріс І. Л., Огурцов О. М.
3. ПОЗАПЛАНОВИЙ ІНСТРУКТАЖ  з учнями проводиться у разі порушення ними (чи іншими дітьми) вимог безпеки життєдіяльності, що може привести або привело до травми, аварії, пожежі, тощо, у разі нещасного випадку за межами закладу освіти .

Інструктаж проводить класний керівник (фіксується у класному журналі) або вчитель з предмету (фіксується у спеціальному журналі, що зберігається в кабінеті на робочому місці) за Програмою первинного інструктажу та Інструкціями, затвердженими наказом директора НВК. Учні підписуються про інструктаж  лише  з  9  класу.  Контроль – заступник директора з ВР           Ковалевська О. О.

5. ЦІЛЬОВИЙ ІНСТРУКТАЖ  з учнями проводиться у разі організації позашкільних заходів (олімпіади, турніри, спортивні змагання, тощо), під час проведення громадських робіт, наприклад, прибирання території, приміщень.

Проводиться інструктаж за Інструкціями, затвердженими  наказом директора школи безпосередньо відповідальною особою. Реєстрація проведення цільового інструктажу здійснюється у журналі реєстрації інструктажів. Учні  підписуються про інструктаж лише з 9  класу. Контроль – заступники  директора               Ковалевська О.О., Чемеріс І. Л.
Додаток 2
до наказу Харківського 

навчально  - виховного комплексу №45
«Академічна гімназія»
02.01.2018   № _____

ПОРЯДОК

проведення інструктажів з безпеки життєдіяльності

та охорони праці з працівниками  в ХНВК № 45 «Академічна гімназія»
1.  ВСТУПНИЙ ІНСТРУКТАЖ   проводиться :
1.1. З  педпрацівниками гімназії, які приймаються на постійну чи тимчасову роботу,  інструктаж проводить заступник директора гімназії з навчально-виховної роботи Чемеріс І. Л. чи особа, яка заміщує директора під час його відсутності. Вступний інструктаж проводиться за Програмою вступного інструктажу, затвердженою наказом директора НВК. Запис про проведення вступного інструктажу робиться в спеціальному  журналі реєстрації вступного інструктажу , що зберігається у заступника директора з навчально-виховної роботи.

1.2. З іншими працівниками чи працівниками по найму,  які виконують роботи для  НВК, інструктаж проводиться уповноваженою особою - заступником директора з господарської  роботи Шапаринським М. Й. за Програмою вступного інструктажу, затвердженою наказом директора гімназії. Реєстрація  інструктажу проводиться в такому ж порядку, що й попереднього.
2. ПЕРВИННИЙ ІНСТРУКТАЖ  проводиться:

2.1. З працівниками школи до початку роботи  безпосередньо на робочому місці заступником  директора відповідного підрозділу:

· навчально-виховний процес  –    Чемеріс І. Л.

· позаурочні та позашкільні заходи – Ковалевська О. О.
· допоміжний  підрозділ    –  Шапаринський М. Й. 

Інструктаж проводиться  відповідно виконаним роботам за інструкціями з охорони праці, техніки безпеки, електробезпеки, діючими в закладі та  затвердженими наказом директора НВК.

Реєстрація проводиться в спеціальному журналі реєстрації інструктажів з питань охорони праці на робочому місці.

2.2. З працівниками гімназії при зміні посади, при виконанні нової для нього роботи.  Умови  реєстрації попередні.

3. ПОВТОРНИЙ  ІНСТРУКТАЖ  проводиться   за обсягом і змістом переліку питань первинного інструктажу в терміни:
- один раз на 3 місяці – для працівників, які працюють з підвищеною небезпекою. Відповідальний-заступник директора з господарської роботи Шапаринський М. Й. ;
- один раз на 6 місяців – усі педпрацівники школи. Відповідальна-заступник директора з НВР Чемеріс І. Л.
Реєструється в журналі реєстрації інструктажів з питань охорони праці на робочому місці.

4. ПОЗАПЛАНОВИЙ ІНСТРУКТАЖ  проводиться  індивідуально  з окремими працівниками або з групою працівників одного фаху
- при введенні в дію нових або переглянутих нормативних актів про охорону праці;

- при порушеннях працівниками вимог нормативних актів  про охорону праці, що привели чи можуть привести до травмування, аварій, тощо;

- при перерві в роботі  працівника більш як на 30 днів (для підвищеної небезпеки) та більш як 60 – для решти робіт. Обсяг і зміст позапланового інструктажу визначається в кожному окремому випадку залежно від причин і обставин,  що спричинили потребу його проведення. Проводиться позаплановий інструктаж керівником підрозділу. Реєстрація  інструктажу ведеться в журналі реєстрації інструктажів з питань охорони праці на робочому місці.
5. ЦІЛЬОВИЙ  ІНСТРУКТАЖ  проводиться з працівниками при виконанні разових робіт , не передбачених трудовою угодою, при ліквідації аварій.
Первинній, повторний, позаплановий та цільовий інструктаж завершується перевіркою знань. Відповідальність за допуск до роботи особи, яка не володіє знаннями про охорону праці та безпеку життєдіяльності несе керівник підрозділу, що проводить інструктаж та перевіряє знання. 
